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Die meisten Teilnehmenden
kommen heute in letzter Minute
mit dem Smartphone am Ohr an
elnen Even




1

Professionell aufbereiteter
Situationsplan, auf welchem
die Eventlokalitat eingetra-
gen ist, der nachstgelegene
Bahnhof, samtliche Bus
und Tramhaltestellen in der
naheren Umgebung, alle
umliegenden Parkhauser
und Parkplatze und — falls
vorhanden — markante
Orientierungspunkte (Kir-
chen, offentliche Gebaude,
Hochhauser usw.).

2

Mini-Fahrplan zum offent-
lichen Verkehr mit konkre-
ten Fahrplanangaben zur
An- und Ruckreise aus den
wichtigsten Stadten (allen-
falls auch Flughafen) zum
Ort des Events.

3

Kurze Routenbeschreibung
fur Benutzer des Individual-
verkehrs, Hinweis auf Park-
platze oder das Fehlen
solcher bzw. auf ein be-
schranktes Parkplatzange-
bot.



4

Zeitangaben, wie lange ein
Fussmarsch vom Bahnhof
bis zur Eventlokalitat dau-
ert.

5

Eventablauf kurz erlautern:
Beginn und Ende, die wich-
tigsten Programmpunkte

wie Diner, Podiumsdiskus-
sion usw.

6

Eventhotline-Nummer —
diese Telefonnummer kann
bei Fragen, fur kurzfristige
Abmeldungen u. a. vor und
nach dem Event angerufen
werden




Nutzen Sie die Gasteinfor-
mation auch als weitere
Gelegenheit, um mit lhrer
Zielgruppe in Kontakt zu
treten. Lassen Sie keine
Moglichkeit aus, die Vor-
freude und Spannung auf
lhren Event zu erhohen!

Inhaltlich komplette und
ansprechend aufbereitete
Informationen signalisieren,
dass Ihnen Ihre Gaste wich-
tig sind.

Aber auch, dass Ihnen viel
daran liegt, dass sich mog-
lichst alle Eventteilnehmer
schon bei der Anreise auf
Sie und lhren Anlass positiv
einstimmen konnen.




Was Sie vermeiden sollten:

A
UnUbersichtliche Informationscollagen

(schlampig zusammenkopierte und unvollstandige
Informationen).

A
Veraltete und mehrfach kopierte Situationsplane

als Druckvorlagen.
A

Unterlagen von Dritten, denn nur massgeschneiderte
Informationen Uberzeugen.



Wissen, wie's geht.
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